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办理股室：人事股

业务电话：35237368，监督电话：35230806
法定期限：30个工作日

承诺期限：15个工作日

依法受理

申 请

提交法定应当提交的材料

审 查

对相对人提交的材料进行审查，

提出审查意见。

受 理

公示法定应当提交的材料

决 定

在规定期限内作出书面决定，不予

许可应告知理由，并告知相对人申

请复议或提起行政诉讼的权利。

送 达

在规定期限内向申请人送达行政

许可证件，建立信息档案，公开

有关信息。

材料不齐或不

符合法定形式

一次性告知补正材料

告知理由

不予受理

1.紫云自治县教育局行政许可权限内教师资格认定流程图



2.紫云自治县教育局行政许可民办教育机构审批流程图

申 请

受理

申请材料齐全，符合法定形式

应当提交的申请材料：

1、申办申请表；

2、填报《举办民办学历教育

机构申报表》。

材料不齐全或者不符合法定形式

的，一次性告知申请人补正材料。

申请人按照要求提交全部补正申

请材料的，予以受理。

不属于许可范畴或不

属于本机关职权范围

的，不予受理出具《不

予受理通知书》并说

明理由。

审 查

依法对申请人提交的申请材

料进行审查，提出审查意见。

听 证

符合听证情形的，依法举行

听证。

决 定

依法作出准予行政许可或不予行政许可的书面决定；不予许

可应当说明理由，并告知申请人享有依法申请行政复议或者

提起行政诉讼的权利。

送 达

依法送达并公开行政许可决定

办理股室：教育股 学前办 综合执法股

业务电话：35238789，监督电话：35230806
法定期限：9 0个工作日（不含听证、招标、检验、检测、鉴定和专家评审等时间）

承诺期限：50个工作日（不含听证、招标、检验、检测、鉴定和专家评审等时间）



立 案

对违法行为线索进行审查核

实，决定是否立案。

简易程序 一般程序

执法人员当场作出行政处罚决定

的，应当向当事人出示执法证件。

调查或检查

执法人员不得少于两人，收

集有关证据。

回 避

执法人员与当事人有

直接利害关系的，应

当回避。

行政处罚决定书应当当场

交付当事人。

案件审查

行政机关负责人对调查结果进行审查，

提出处理意见。给予较重行政处罚的，

行政机关的负责人应当集体讨论决定。

听 证

符合听证情形的，

公告并举行听证。

告 知

在作出处罚决定之前，应告知当事人作出

处罚决定的事实、理由及依据，并告知当

事人救济权。

决 定

对案件事实和适用法律问题进行认定，依法

作出行政处罚决定，制作处罚决定书。

送 达

依法送达并公开行政

处罚决定书

执法人员当场作出的行政处

罚决定，必须报所属行政机

关备案。

办理股室：教育股 学前办 综合执法股

业务电话：35238789，监督电话：35230806

3.紫云自治县教育局对违反法律法规和国家有关规定举办

学校或者其他教育机构的行政处罚流程图



立 案

对违法行为线索进行审查核

实，决定是否立案。

简易程序 一般程序

执法人员当场作出行政处罚决定

的，应当向当事人出示执法证件。

调查或检查

执法人员不得少于两人，收

集有关证据。

回 避

执法人员与当事人有

直接利害关系的，应

当回避。

行政处罚决定书应当当场

交付当事人。

案件审查

行政机关负责人对调查结果进行审查，

提出处理意见。给予较重行政处罚的，

行政机关的负责人应当集体讨论决定。

听 证

符合听证情形的，

公告并举行听证。

告 知

在作出处罚决定之前，应告知当事人作出

处罚决定的事实、理由及依据，并告知当

事人救济权。

决 定

对案件事实和适用法律问题进行认定，依法

作出行政处罚决定，制作处罚决定书。

送 达

依法送达并公开行政

处罚决定书

执法人员当场作出的行政处

罚决定，必须报所属行政机

关备案。

办理股室：教育股 学前办 综合执法股

业务电话：35238789，监督电话：35230806

4.紫云自治县教育局对学校和教育机构违反有关规定招收

学生的行政处罚流程图



立 案

对违法行为线索进行审查核

实，决定是否立案。

简易程序 一般程序

执法人员当场作出行政处罚决定

的，应当向当事人出示执法证件。

调查或检查

执法人员不得少于两人，收

集有关证据。

回 避

执法人员与当事人有

直接利害关系的，应

当回避。

行政处罚决定书应当当场

交付当事人。

案件审查

行政机关负责人对调查结果进行审查，

提出处理意见。给予较重行政处罚的，

行政机关的负责人应当集体讨论决定。

听 证

符合听证情形的，

公告并举行听证。

告 知

在作出处罚决定之前，应告知当事人作出

处罚决定的事实、理由及依据，并告知当

事人救济权。

决 定

对案件事实和适用法律问题进行认定，依法

作出行政处罚决定，制作处罚决定书。

送 达

依法送达并公开行政

处罚决定书

执法人员当场作出的行政处

罚决定，必须报所属行政机

关备案。

办理股室：考试中心 综合执法股

业务电话：35234518，监督电话：35230806

5.紫云自治县教育局对在国家教育考试中违反考试纪律或者

作弊的行政处罚流程图



立 案

对违法行为线索进行审查核

实，决定是否立案。

简易程序 一般程序

执法人员当场作出行政处罚决定

的，应当向当事人出示执法证件。

调查或检查

执法人员不得少于两人，收

集有关证据。

回 避

执法人员与当事人有

直接利害关系的，应

当回避。

行政处罚决定书应当当场

交付当事人。

案件审查

行政机关负责人对调查结果进行审查，

提出处理意见。给予较重行政处罚的，

行政机关的负责人应当集体讨论决定。

听 证

符合听证情形的，

公告并举行听证。

告 知

在作出处罚决定之前，应告知当事人作出

处罚决定的事实、理由及依据，并告知当

事人救济权。

决 定

对案件事实和适用法律问题进行认定，依法

作出行政处罚决定，制作处罚决定书。

送 达

依法送达并公开行政

处罚决定书

执法人员当场作出的行政处

罚决定，必须报所属行政机

关备案。

办理股室：教育股 综合执法股

业务电话：35238789，监督电话：35230806

6.紫云自治县教育局对违规颁发学历证书或其他学业证书的

行政处罚流程图



立 案

对违法行为线索进行审查核

实，决定是否立案。

简易程序 一般程序

执法人员当场作出行政处罚决定

的，应当向当事人出示执法证件。

调查或检查

执法人员不得少于两人，收

集有关证据。

回 避

执法人员与当事人有

直接利害关系的，应

当回避。

行政处罚决定书应当当场

交付当事人。

案件审查

行政机关负责人对调查结果进行审查，

提出处理意见。给予较重行政处罚的，

行政机关的负责人应当集体讨论决定。

听 证

符合听证情形的，

公告并举行听证。

告 知

在作出处罚决定之前，应告知当事人作出

处罚决定的事实、理由及依据，并告知当

事人救济权。

决 定

对案件事实和适用法律问题进行认定，依法

作出行政处罚决定，制作处罚决定书。

送 达

依法送达并公开行政

处罚决定书

执法人员当场作出的行政处

罚决定，必须报所属行政机

关备案。

办理股室：安全法规股 综合执法股

业务电话：35232268，监督电话：35230806

7.紫云自治县教育局对学校管理混乱存在重大安全隐患的

行政处罚流程图



立 案

对违法行为线索进行审查核

实，决定是否立案。

简易程序 一般程序

执法人员当场作出行政处罚决定

的，应当向当事人出示执法证件。

调查或检查

执法人员不得少于两人，收

集有关证据。

回 避

执法人员与当事人有

直接利害关系的，应

当回避。

行政处罚决定书应当当场

交付当事人。

案件审查

行政机关负责人对调查结果进行审查，

提出处理意见。给予较重行政处罚的，

行政机关的负责人应当集体讨论决定。

听 证

符合听证情形的，

公告并举行听证。

告 知

在作出处罚决定之前，应告知当事人作出

处罚决定的事实、理由及依据，并告知当

事人救济权。

决 定

对案件事实和适用法律问题进行认定，依法

作出行政处罚决定，制作处罚决定书。

送 达

依法送达并公开行政

处罚决定书

执法人员当场作出的行政处

罚决定，必须报所属行政机

关备案。

办理股室：学前办 教育股 综合执法股

业务电话：35238789，监督电话：35230806

8.紫云自治县教育局对违反《中华人民共和国民办教育促进

法》第 62 条规定情形的行政处罚流程图



立 案

对违法行为线索进行审查核

实，决定是否立案。

简易程序 一般程序

执法人员当场作出行政处罚决定

的，应当向当事人出示执法证件。

调查或检查

执法人员不得少于两人，收

集有关证据。

回 避

执法人员与当事人有

直接利害关系的，应

当回避。

行政处罚决定书应当当场

交付当事人。

案件审查

行政机关负责人对调查结果进行审查，

提出处理意见。给予较重行政处罚的，

行政机关的负责人应当集体讨论决定。

听 证

符合听证情形的，

公告并举行听证。

告 知

在作出处罚决定之前，应告知当事人作出

处罚决定的事实、理由及依据，并告知当

事人救济权。

决 定

对案件事实和适用法律问题进行认定，依法

作出行政处罚决定，制作处罚决定书。

送 达

依法送达并公开行政

处罚决定书

执法人员当场作出的行政处

罚决定，必须报所属行政机

关备案。

办理股室：学前办 教育股 综合执法股

业务电话：35238789，监督电话：35230806

9.紫云自治县教育局对违反有关规定擅自举办民办学校的

行政处罚流程图



立 案

对违法行为线索进行审查核

实，决定是否立案。

简易程序 一般程序

执法人员当场作出行政处罚决定

的，应当向当事人出示执法证件。

调查或检查

执法人员不得少于两人，收

集有关证据。

回 避

执法人员与当事人有

直接利害关系的，应

当回避。

行政处罚决定书应当当场

交付当事人。

案件审查

行政机关负责人对调查结果进行审查，

提出处理意见。给予较重行政处罚的，

行政机关的负责人应当集体讨论决定。

听 证

符合听证情形的，

公告并举行听证。

告 知

在作出处罚决定之前，应告知当事人作出

处罚决定的事实、理由及依据，并告知当

事人救济权。

决 定

对案件事实和适用法律问题进行认定，依法

作出行政处罚决定，制作处罚决定书。

送 达

依法送达并公开行政

处罚决定书

执法人员当场作出的行政处

罚决定，必须报所属行政机

关备案。

办理股室：教育股 学前办 综合执法股

业务电话：35238789，监督电话：35230806

10.紫云自治县教育局对违反《中华人民共和国民办教育促进

法实施条例》第 63 条规定情形的行政处罚流程图



立 案

对违法行为线索进行审查核

实，决定是否立案。

简易程序 一般程序

执法人员当场作出行政处罚决定

的，应当向当事人出示执法证件。

调查或检查

执法人员不得少于两人，收

集有关证据。

回 避

执法人员与当事人有

直接利害关系的，应

当回避。

行政处罚决定书应当当场

交付当事人。

案件审查

行政机关负责人对调查结果进行审查，

提出处理意见。给予较重行政处罚的，

行政机关的负责人应当集体讨论决定。

听 证

符合听证情形的，

公告并举行听证。

告 知

在作出处罚决定之前，应告知当事人作出

处罚决定的事实、理由及依据，并告知当

事人救济权。

决 定

对案件事实和适用法律问题进行认定，依法

作出行政处罚决定，制作处罚决定书。

送 达

依法送达并公开行政

处罚决定书

执法人员当场作出的行政处

罚决定，必须报所属行政机

关备案。

办理股室：教育股 学前办 综合执法股

业务电话：35238789，监督电话：35230806

11.紫云自治县教育局对违反《中华人民共和国民办教育促进

法实施条例》第 65 条规定情形的行政处罚流程图



立 案

对违法行为线索进行审查核

实，决定是否立案。

简易程序 一般程序

执法人员当场作出行政处罚决定

的，应当向当事人出示执法证件。

调查或检查

执法人员不得少于两人，收

集有关证据。

回 避

执法人员与当事人有

直接利害关系的，应

当回避。

行政处罚决定书应当当场

交付当事人。

案件审查

行政机关负责人对调查结果进行审查，

提出处理意见。给予较重行政处罚的，

行政机关的负责人应当集体讨论决定。

听 证

符合听证情形的，

公告并举行听证。

告 知

在作出处罚决定之前，应告知当事人作出

处罚决定的事实、理由及依据，并告知当

事人救济权。

决 定

对案件事实和适用法律问题进行认定，依法

作出行政处罚决定，制作处罚决定书。

送 达

依法送达并公开行政

处罚决定书

执法人员当场作出的行政处

罚决定，必须报所属行政机

关备案。

办理股室：学前办 教育股 综合执法股

业务电话：35238789，监督电话：35230806

12.紫云自治县教育局对民办学校管理混乱严重影响教育

教学的行政处罚流程图



立 案

对违法行为线索进行审查核

实，决定是否立案。

简易程序 一般程序

执法人员当场作出行政处罚决定

的，应当向当事人出示执法证件。

调查或检查

执法人员不得少于两人，收

集有关证据。

回 避

执法人员与当事人有

直接利害关系的，应

当回避。

行政处罚决定书应当当场

交付当事人。

案件审查

行政机关负责人对调查结果进行审查，

提出处理意见。给予较重行政处罚的，

行政机关的负责人应当集体讨论决定。

听 证

符合听证情形的，

公告并举行听证。

告 知

在作出处罚决定之前，应告知当事人作出

处罚决定的事实、理由及依据，并告知当

事人救济权。

决 定

对案件事实和适用法律问题进行认定，依法

作出行政处罚决定，制作处罚决定书。

送 达

依法送达并公开行政

处罚决定书

执法人员当场作出的行政处

罚决定，必须报所属行政机

关备案。

办理股室：人事股 综合执法股

业务电话：5237386，监督电话：35230806

13.紫云自治县教育局对违反《教师资格条例》（1995 年发布）

第 19 条规定情形的行政处罚流程图



立 案

对违法行为线索进行审查核

实，决定是否立案。

简易程序 一般程序

执法人员当场作出行政处罚决定

的，应当向当事人出示执法证件。

调查或检查

执法人员不得少于两人，收

集有关证据。

回 避

执法人员与当事人有

直接利害关系的，应

当回避。

行政处罚决定书应当当场

交付当事人。

案件审查

行政机关负责人对调查结果进行审查，

提出处理意见。给予较重行政处罚的，

行政机关的负责人应当集体讨论决定。

听 证

符合听证情形的，

公告并举行听证。

告 知

在作出处罚决定之前，应告知当事人作出

处罚决定的事实、理由及依据，并告知当

事人救济权。

决 定

对案件事实和适用法律问题进行认定，依法

作出行政处罚决定，制作处罚决定书。

送 达

依法送达并公开行政

处罚决定书

执法人员当场作出的行政处

罚决定，必须报所属行政机

关备案。

办理股室：人事股 综合执法股

业务电话：35237368，监督电话：35230806

14.紫云自治县教育局对教师使用假资格证书的行政处罚

流程图



立 案

对违法行为线索进行审查核

实，决定是否立案。

简易程序 一般程序

执法人员当场作出行政处罚决定

的，应当向当事人出示执法证件。

调查或检查

执法人员不得少于两人，收

集有关证据。

回 避

执法人员与当事人有

直接利害关系的，应

当回避。

行政处罚决定书应当当场

交付当事人。

案件审查

行政机关负责人对调查结果进行审查，

提出处理意见。给予较重行政处罚的，

行政机关的负责人应当集体讨论决定。

听 证

符合听证情形的，

公告并举行听证。

告 知

在作出处罚决定之前，应告知当事人作出

处罚决定的事实、理由及依据，并告知当

事人救济权。

决 定

对案件事实和适用法律问题进行认定，依法

作出行政处罚决定，制作处罚决定书

送 达

依法送达并公开行政

处罚决定书

执法人员当场作出的行政处

罚决定，必须报所属行政机

关备案。

办理股室：教育股 人事股 综合执法股

业务电话：35238789，监督电话：35230806

15.紫云自治县教育局对违反《贵州省义务教育条例》第 67

条规定情形的行政处罚流程图



立 案

对违法行为线索进行审查核

实，决定是否立案。

简易程序 一般程序

执法人员当场作出行政处罚决定

的，应当向当事人出示执法证件。

调查或检查

执法人员不得少于两人，收

集有关证据

回 避

执法人员与当事人有

直接利害关系的，应

当回避。

行政处罚决定书应当当场

交付当事人。

案件审查

行政机关负责人对调查结果进行审查，

提出处理意见。给予较重行政处罚的，

行政机关的负责人应当集体讨论决定。

听 证

符合听证情形的，

公告并举行听证。

告 知

在作出处罚决定之前，应告知当事人作出

处罚决定的事实、理由及依据，并告知当

事人救济权。

决 定

对案件事实和适用法律问题进行认定，依法

作出行政处罚决定，制作处罚决定书

送 达

依法送达并公开行政

处罚决定书

执法人员当场作出的行政处

罚决定，必须报所属行政机

关备案。

办理股室：教育股 人事股 综合执法股

业务电话：35238789，监督电话：35230806

16.紫云自治县教育局对违反《贵州省义务教育条例》第 68

条规定情形的行政处罚流程图



立 案

对违法行为线索进行审查核

实，决定是否立案。

简易程序 一般程序

执法人员当场作出行政处罚决定

的，应当向当事人出示执法证件。

调查或检查

执法人员不得少于两人，收

集有关证据。

回 避

执法人员与当事人有

直接利害关系的，应

当回避。

行政处罚决定书应当当场

交付当事人。

案件审查

行政机关负责人对调查结果进行审查，

提出处理意见。给予较重行政处罚的，

行政机关的负责人应当集体讨论决定。

听 证

符合听证情形的，

公告并举行听证。

告 知

在作出处罚决定之前，应告知当事人作出

处罚决定的事实、理由及依据，并告知当

事人救济权。

决 定

对案件事实和适用法律问题进行认定，依法

作出行政处罚决定，制作处罚决定书。

送 达

依法送达并公开行政

处罚决定书

执法人员当场作出的行政处

罚决定，必须报所属行政机

关备案。

办理股室：安全法规股 学前办 综合执法股

业务电话：35232268，监督电话：35230806

17.紫云自治县教育局对违反《幼儿园管理条例》第 27 条

规定情形的行政处罚流程图



立 案

对违法行为线索进行审查核

实，决定是否立案。

简易程序 一般程序

执法人员当场作出行政处罚决定

的，应当向当事人出示执法证件。

调查或检查

执法人员不得少于两人，收

集有关证据。

回 避

执法人员与当事人有

直接利害关系的，应

当回避。

行政处罚决定书应当当场

交付当事人。

案件审查

行政机关负责人对调查结果进行审查，

提出处理意见。给予较重行政处罚的，

行政机关的负责人应当集体讨论决定。

听 证

符合听证情形的，

公告并举行听证。

告 知

在作出处罚决定之前，应告知当事人作出

处罚决定的事实、理由及依据，并告知当

事人救济权。

决 定

对案件事实和适用法律问题进行认定，依法

作出行政处罚决定，制作处罚决定书。

送 达

依法送达并公开行政

处罚决定书

执法人员当场作出的行政处

罚决定，必须报所属行政机

关备案。

办理股室： 学前办 综合执法股

业务电话：35238789，监督电话：35230806

18.紫云自治县教育局对违反《幼儿园管理条例》第 28 条

规定情形的行政处罚流程图

。



19.紫云自治县教育局对有突出和重大贡献的教师予以表彰

奖励的行政奖励流程图

申 请

提交法定应当提交的材料

审 查

对相对人提交的材料进行审查

受 理

公示法定应当提交的材料

公 示

对符合条件的推荐对象进行公示

决 定

按照程序报请研究审定，依法进

行奖励

办理股室：人事股

业务电话：35237368，监督电话：35230806



20.紫云自治县教育局对《中小学校长培训规定》第 17 条

规定事项的行政奖励流程图

申 请

提交法定应当提交的材料

审 查

对相对人提交的材料进行审查

受 理

公示法定应当提交的材料

公 示

对符合条件的推荐对象进行公示

决 定

按照程序报请研究审定，依法进

行奖励

办理股室：人事股

业务电话：35237368，监督电话：35230806



21.紫云自治县教育局对《中小学教师继续教育规定》第 19

条规定情形的行政奖励流程图

申 请

提交法定应当提交的材料

审 查

对相对人提交的材料进行审查

受 理

公示法定应当提交的材料

公 示

对符合条件的推荐对象进行公示

决 定

按照程序报请研究审定，依法进

行奖励

办理股室：人事股

业务电话：35237368，监督电话：35230806



22.紫云自治县教育局对《幼儿园管理条例》第 26 条规定

情形的行政奖励流程图

申 请

提交法定应当提交的材料

审 查

对相对人提交的材料进行审查

受 理

公示法定应当提交的材料

公 示

对符合条件的推荐对象进行公示

决 定

按照程序报请研究审定，依法进

行奖励

办理股室：学前办 人事股

业务电话：35237368，监督电话：35230806



23.紫云自治县教育局对教育督导的行政检查流程图

检查准备工作：确定检

查内容、方式和时间
进入受检现场

检查人员两人以上，出示证件，说明来意，告知相对人权利和义务。

现场检查

未发现违法行为
发现违法行为

依 法 应 当

责 令 整 改

的行为

应 当 进 行

行 政 处 罚

的行为

发现日后

难以取得

的证据

制作检查笔录，

说明检查结论。制作检

查笔录

制作检

查笔录请求报批

保存证据

责令整改

按照规定的日

期进行复查

归档

未按要

求整改

按要求

整改

进入行政

处罚程序

检查结束

办理股室：督导室

业务电话：35236515，监督电话：35230806



24.紫云自治县教育局对学校安全工作的行政检查流程图

检查准备工作：确定检

查内容、方式和时间
进入受检现场

检查人员两人以上，出示证件，说明来意，告知相对人权利和义务。

现场检查

未发现违法行为
发现违法行为

依 法 应 当

责 令 整 改

的行为

应 当 进 行

行 政 处 罚

的行为

发现日后

难以取得

的证据

制作检查笔录，

说明检查结论。制作检

查笔录

制作检

查笔录请求报批

保存证据

责令整改

按照规定的日

期进行复查

归档

未按要

求整改

按要求

整改

进入行政

处罚程序

检查结束

办理股室：安全法规股

业务电话：35232268，监督电话：35230806



25.紫云自治县教育局对民办学校修改章程的备案流程图

申 请

提交法定应当提交的材料

审 查

对材料进行初审，组织专家考察、

评审、论证，提出预审意见。

受 理

依法公示应当提交的材料

决 定

依法进行备案

一次性告知补正材料

材料不齐或不

符合法定形式

告知理由

不予受理

办理股室：办公室 教育股 学前办

业务电话：35233473，监督电话：35230806



26.紫云自治县教育局对民办学校招生简章和广告的备案

流程图

申 请

提交法定应当提交的材料

审 查

对材料进行初审，组织专家考察、

评审、论证，提出预审意见。

受 理

依法公示应当提交的材料

决 定

依法进行备案

一次性告知补正材料

材料不齐或不

符合法定形式

告知理由

不予受理

办理股室：办公室 教育股 学前办

业务电话：35233473，监督电话：35230806



27.紫云自治县教育局对延缓入学或休学的行政确认流程图

申 请

提交法定应当提交的材料

审 查

对相对人提交的材料进行审查

受 理

公示法定应当提交的材料

公 示

对符合条件的进行公示

决 定

在规定期限内告知相对人，建立

信息档案，公开有关信息。

申请复议或提起行政诉讼的权利

办理股室：教育股

业务电话：35238789，监督电话：35230806



28.紫云自治县教育局对中职助学金及免学费和义务教育

阶段农村家庭经济困难寄宿学生生活补助行政给付流程图

申 请

提交法定应当提交的材料，一

次性告知补正材料。

审 查

对相对人提交的材料进行审查

受 理

公示法定应当提交的材料

公 示

对符合条件的对象进行公示

决 定

作出给付的行政决定，依法送达。

办理股室：资助中心

业务电话：35233144，监督电话：35230806


