附件12-1
紫云自治县文化艺术类校外培训机构审批流程及办理材料
　　
为规范文化艺术类校外培训机构审批管理，根据《中华人民共和国民办教育促进法》《中华人民共和国公司法》《民办非企业单位登记管理暂行条例国务院办公厅关于规范校外培训机构发展的意见贵州省进一步减轻义务教育阶段学生作业负担和校外培训负担的实施方案》等文件要求，制定本流程。
一、名称申报
非学科类校外培训机构（以下简称“培训机构”）举办者可以通过企业名称申报系统或在企业登记机关服务窗口提交有关信息和材料自主申报企业名称。
二、设立申请
举办者申请设立培训机构，由县文体广电旅游局向县民政局县市场监管局征求培训机构名称意见。文化艺术类校外培训机构举办者到县政务服务大厅文体广旅窗口提交下列材料：
1.筹设申请（附件1-1）;
2.《紫云自治县文化艺术类校外培训机构设立申请登记表》（附件3-1)；
3.培训机构章程和管理制度;
4.从业人员身份证,健康证明,相关从业资质证明及劳动合　　同等（从业人员包括但不限于法定代表人、行政主要负责人，教学管理人员、教学教研人员、财务管理人员、安全保卫人员等)；填报《贵州省文化艺术类校外培训机构从业人员明细表》（附件4-1);
5.开办资金的有效证明材料；
6.培训计划、教学大纲和培训教材；填报《紫云自治县文化艺术类校外培训机构教材备案表》（附件6-1）；
7.举办者、培训机构法定代表人、行政主要负责人社会信用证明，全体从业人员诚实守信和无违法犯罪记录承诺书；
8.《无聘用公民办中小学在职教师承诺书》（附件5-1）；
9.培训场所房产权属证明；租赁场地的，还应提交租赁期限不少于2年的租赁合同（协议）；
10.培训场所内部结构平面图，应标明实际用于教学的区域、面积等；
11.联合举办培训机构的，还应提交联合办学协议；
12.联合办学协议；
13.房屋安全鉴定报告或工程竣工验收备案表；
14.建设工程消防验收材料；
15.室内空气检测合格证（请提供有资质机构的检测报告）；
16.准入指引要求的其他材料。
三、审批
1.受理。举办者申请材料齐全、符合规定形式的，县文体广电旅游局出具举办者出具《受理通知书》（附件4-1）。
2.审核。县文体广电旅游局、县教育和科技局进行申报材料　　审核和办学现场审核,出具是否符合设置条件的审核建议(附件5-1)。
3.公示。对拟同意设立的培训机构，在培训场所、文体广电局、县教育和科技局官网公示7个工作日。
4.审批。县文体广电旅游局、县教育和科技局根据联合审核意见及公示情况，联合下发办学批复文件，颁发民办学校办学许可证。
四、登记
办学审批通过后20日内，持县文体广电旅游局、县教育和科技局审批同意的《紫云自治县文化艺术类校外培训机构设立核准书》(附件5-1)、办学批复文件、民办学校办学许可证及其他法定登记材料，至相关登记机关办理登记。营利性培训机构至市场监管部门依法依规办理营业执照；非营利性培训机构至民政部门依法依规办理民办非企业法人登记。
五、备案办结
[bookmark: _GoBack]举办者完成登记后，举办者向县文体广电旅游局，县教育和科技局提交营业执照或民办非企业法人登记证复印件申请备案办结，县文体广电旅游局和县教育和科技局向举办者出具《办结通知书》(附件6-1)，完成培训机构设立流程。
六、变更和注销
培训机构法定代表人、行政负责人、地址、培训内容、培训对象等事项变更,须提交申请,经审核部门同意后办理变更手续。不再从事文化艺术类校外培训业务的，应主动到审批部门提出注销申请，经审批部门同意后办理注销手续。
伪造、变造、出租、出借、买卖核准书的，情节严重的，责令停止招生、吊销核准书；以非法手段取得培训机构核准书的，对原取得的培训机构核准书，予以撤销；构成犯罪的，依法追究刑事责任。
