附件4

填报说明

《资产评估项目核准申请表》填报说明 

（一）如何下载、填写、打印、上报 

1.下载：按统一的固定格式下载，不能修改表式和有关项目。 

2.填写：填写《资产评估项目核准申请表》时，应当通过计算机输入，不得用手工填写。要严格按规定的项目和内容如实填写，填写内容要准确、齐全、清晰，不得漏项、涂改。填报的评估数据以万元为单位，保留两位小数。 

3.打印：按印制的固定输出格式，用 A4 纸打印。 

4.上报：省国资委网站刊登的《资产评估项目核准申请表》供下载填报用，填写好的申请表按规定加盖公章并签字后上报。 

（二）如何填写《资产评估项目核准申请表》 

1.《资产评估核准申请表》应由产权持有单位填写，各上级单位逐级核实无异议后，逐级签章转报省国资委。 

2.主要项目填写要求 

（1）填表日期：填写填报《资产评估项目核准申请表》的具体时间，如“2018年01月01日”。 

（2）编号：由省国资委存档时填写统一编号。 

（3）评估对象：如果评估对象为企业法人财产权范围内的资产，则填写“被评估企业的单位全称+相应资产名称”，如: XXX 有限责任公司流动资产、固定资产、无形资产等；如果评估对象为企业所持产权（股权），则填写“被评估企业的单位全称+股东全部权益或部分权益”，如：XXX有限责任公司股东全部权益等。 

（4）产权持有单位：由评估对象的产权持有单位填写单位全称。 

（5）企业管理级次：填写产权持有单位在监管企业中的产权隶属级次。 

（6）资产评估委托方：填写进行本次资产评估的委托方单位全称。 

（7）监管企业：填写产权持有单位所属监管企业单位全称。 

（8）评估目的：根据为资产评估对应经济行为提供价值参考依据的方式规范填写。如：为XXX有限责任公司（单位全称）转让XXX有限责任公司股权提供价值参考依据。 

（9）评估报告编号：填写所待核准的资产评估报告书编号。

（10）评估范围：如果评估对象为企业所持产权（股权），填写“整体”；如果评估对象为企业法人财产权范围内的资产，一般填写“部分”。

（11）主要评估方法：根据评估的具体方法填写，最多可填写两种主要方法。 

（12）账面值：当评估对象为企业产权（股权）时，账面值应为审计后账面值；当评估对象为部分资产时，账面值一般为企业账簿记载的账面价值。 

（13）评估结果：按照资产评估机构出具的资产评估报告填写。评估对象为企业产权（股权）时，选用成本法评估值作为评估结果的，资产总额、负债总额、净资产的评估价值要逐项填写；选用收益法或市场法评估值作为评估结果的，只填写净资产的评估价值。

（14）评估机构名称：填写委托的资产评估机构的单位全称。委托两家以上资产评估机构的，只填写出具总体报告、负主要责任的资产评估机构单位全称。 

（15）资质证书编号：填写资产评估机构的资产评估资格证书编号。 

（16）资产评估师姓名及编号：填写评估报告中两位签字资产评估师姓名、资产评估师资质证书编号。 

（17）评估基准日：根据资产评估报告的评估基准日填写。 

（18）申请核准<产权持有单位签章处>：由产权持有单位填写申请核准日期，由法定代表人亲笔签名并加盖单位公章。 

（19）同意申请<上级单位签章处>：由产权持有单位的各上级单位填写同意转报申请日期，加盖单位公章，并由各上级单位法定代表人或资产评估分管负责人亲笔签名。 

（20）同意申请<监管企业>：由产权持有单位所在的监管企业填写同意转报申请日期，加盖单位公章，并由主要负责人或资产评估分管负责人亲笔签名。
二、《国有资产评估项目备案表》、 《接受非国有资产评估项目备案表》填报说明

（一）如何下载、填写、打印、上报
1.下载：按统一的固定格式下载，不得修改表式和有关项目。

2.填写：填写《国有资产评估项目备案表》、《接受非国有资产评估项目备案表》时，必须通过计算机输入，不得用手工填写。要严格按照规定的项目和内容如实填写，填写内容要准确、齐全、清晰，不得漏项、涂改。填报的评估数据以万元为单位，保留两位小数。

3.打印：按印制的固定输出格式，A3纸双面打印，不得分页。

4.上报：省国资委网站刊登的《国有资产评估项目备案表》、《接受非国有资产评估项目备案表》供企业下载填报用，填写好的备案表按规定加盖公章并签字后上报。

（二）如何填写《国有资产评估项目备案表》、《接受非国有资产评估项目备案表》

当企业进行资产评估时评估对象为国有资产，评估备案时需填写《国有资产评估项目备案表》；当评估对象为非国有资产，评估备案时需填写《接受非国有资产评估项目备案表》。

1.《国有资产评估项目备案表》

《国有资产评估项目备案表》应由产权持有单位填写，上级单位核实无异议后，签章转报省国资委或监管企业。

《国有资产评估项目备案表》共四部分，分别为“国有资产评估项目备案表封面”、“资产评估项目基本情况”、“资产评估结果”、“备注”。

（1）国有资产评估项目备案表封面
①备案编号：由受理备案的省国资委或监管企业存档时填写统一编号；

②产权持有单位（盖章）：由评估对象的产权持有单位填写单位全称并盖章；

③法定代表人（签字）：由产权持有单位法定代表人亲笔签名；

④填报日期：填写填报《国有资产评估项目备案表》的具体时间，如“2006年01月01日”。

（2）资产评估项目基本情况

①评估对象：如果评估对象为企业法人财产权范围内的资产，则填写相应资产名称，如:流动资产、固定资产、无形资产等；如果评估对象为企业所持产权（股权），则填写被评估企业的单位全称，如：XXX有限责任公司、XXX股份有限公司等；

②产权持有单位：由评估对象的产权持有单位填写单位全称；

③企业管理级次：填写产权持有单位在监管企业中的产权隶属级次，产权持有单位为监管企业时填写“一级”，产权持有单位为监管企业的子公司时填写“二级”，依此类推；

④资产评估委托方：填写进行本次资产评估的委托方单位全称；

⑤监管企业：填写产权持有单位所属监管企业的单位全称；

⑥经济行为类型：根据与评估目的一致的经济行为，按所列类型“手工”打勾，不得多选。若经济行为未包括在所列类型中，占有单位必须在“其他”项下通过计算机明确输入经济行为类型，如“主辅分离”；

⑦评估报告书编号：填写所待备案的资产评估报告书编号；

⑧主要评估方法：根据评估的具体方法填写，最多可填写两种主要方法； 

⑨评估机构名称：填写委托的资产评估机构的单位全称。委托两家以上资产评估机构的，只填写出具总体报告、负主要责任的资产评估机构单位全称；

⑩资质证书编号：填写资产评估机构的资产评估资格证书编号；

⑪资产评估师姓名/资产评估师编号：填写评估报告中两位签字资产评估师姓名、资产评估师资质证书编号；

⑫产权持有单位联系人/电话/通讯地址：填写产权持有单位具体负责评估工作人员的姓名、联系电话、通讯地址和邮编；

⑬监管企业联系人/电话/通讯地址：填写监管企业具体负责评估工作人员的姓名、联系电话、通讯地址和邮编；

⑭申报备案<签章处>：由产权持有单位填写申报备案日期，由法定代表人亲笔签名并加盖单位公章；

⑮同意转报备案<签章处>：由产权持有单位的上级单位填写同意转报备案日期，加盖单位公章，并由上级单位法定代表人或资产评估主要负责人亲笔签名。产权持有单位为一级，可不用填写及签章；

⑯备案<签章处>：由受理备案的省国资委或监管企业填写备案日期、盖章。

（3）资产评估结果

①评估基准日/评估结果使用有效期：根据资产评估报告的评估基准日和使用有效期填写；

②资产评估结果：根据资产评估报告书中的资产评估结果汇总表填写，单位为万元，保留两位小数；

账面价值：当评估对象为企业产权（股权）时，账面价值应为审计后账面值；当评估对象为部分资产时，账面价值为企业的账面价值；

评估价值：按照资产评估机构出具的资产评估报告的评估结果汇总表填写。评估对象为企业产权（股权）时，选用成本法评估值作为评估结果的，流动资产至净资产的评估价值要逐项填写；选用收益法或市场法评估值作为评估结果的，只填写净资产的评估价值；

增减值：增减值为评估价值与账面价值的差额；

增减率：增减率为增减值与账面价值的比率。

2.接受非国有资产评估项目备案表

《接受非国有资产评估项目备案表》由接受非国有资产的企业填写，上级单位核实无异议后，签章转报省国资委或监管企业。

《接受非国有资产评估项目备案表》共四部分，分别为“接受非国有资产评估项目备案表封面”、“资产评估项目基本情况”、“资产评估详细结果”、“备注”。

（1）接受非国有资产评估项目备案表封面
①备案编号：由受理备案的省国资委或监管企业存档时填写统一编号；

②接受非国有资产的企业（盖章）：由接受非国有资产的企业填写单位全称并盖章； 

③法定代表人（签字）：由接受非国有资产的企业法定代表人亲笔签名；

④填报日期：填写填报《接受非国有资产评估项目备案表》的具体时间，如“2006年01月01日”。

（2）资产评估项目基本情况
①评估对象：如果评估对象为非国有单位企业法人财产权范围内的资产，则填写相应资产名称，如:流动资产、固定资产、无形资产等；如果评估对象为非国有单位企业所持产权（股权），则填写被评估企业的单位全称，如：XXX有限责任公司、XXX股份有限公司等。
②接受非国有资产的企业：由接受非国有资产的企业填写单位全称。
③企业管理级次：填写接受非国有资产的企业在监管企业中的产权隶属级次，当接受非国有资产的企业为监管企业时填写“一级”，为监管企业的子公司时填写“二级”，依此类推；

④资产评估委托方：填写进行本次资产评估的委托方单位全称；
⑤监管企业：填写接受非国有资产的企业所属监管企业单位全称； 
⑥经济行为类型：根据与评估目的一致的经济行为，按所列类型“手工”打勾，不得多选。若经济行为未包括在所列类型中，占有单位必须在“其他”项下通过计算机明确输入经济行为类型；

⑦评估报告书编号：填写所待备案的资产评估报告书编号；
⑧主要评估方法：根据评估的具体方法填写，最多可填写两种主要方法；
⑨评估机构名称：填写委托的资产评估机构的单位全称。委托两家以上资产评估机构的，只填写出具总体报告、负主要责任的资产评估机构单位全称；
⑩资质证书编号：填写资产评估机构的资产评估资格证书编号；
⑪资产评估师姓名/资产评估师编号：填写评估报告中两位签字资产评估师姓名、资产评估师资质证书编号；
⑫接受非国有资产的企业联系人/电话/通讯地址：填写接受非国有资产的企业的具体负责评估工作人员的姓名、联系电话、通讯地址和邮编；
⑬监管企业联系人/电话/通讯地址：填写接受非国有资产企业的监管企业具体负责评估工作人员的姓名、联系电话、通讯地址和邮编；
⑭申报备案<接受非国有资产的企业签章处>：由接受非国有资产的企业填写申报备案日期，由法定代表人亲笔签名并加盖单位公章；
⑮同意转报备案<上级单位签章处>：由接受非国有资产的企业上级单位填写同意转报备案日期，加盖单位公章，并由上级单位法定代表人或资产评估主要负责人亲笔签名。产权持有单位为一级，可不用填写及签章；
⑯备案单位<签章处>：由受理备案的省国资委或监管企业填写备案日期、盖章。 
（3）资产评估详细结果

①评估基准日/评估结果使用有效期：根据资产评估报告的评估基准日和使用有效期填写；

②资产评估结果：根据资产评估报告书中的资产评估结果汇总表填写，单位为万元，保留两位小数；

账面价值：当评估对象为企业产权（股权）时，账面价值应为审计后账面值；当评估对象为部分资产时，账面价值为企业的账面价值；

评估价值：按照资产评估机构出具的资产评估报告的评估结果汇总表填写。评估对象为企业产权（股权）时，选用成本法评估值作为评估结果的，流动资产至净资产的评估价值要逐项填写；选用收益法或市场法评估值作为评估结果的，只填写净资产的评估价值；

增减值：增减值为评估价值与账面价值的差额；

增减率：增减率为增减值与账面价值的比率。
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